供应商编号：
合格供应商信息登记表

尊敬的供应商和合作伙伴：

为了加快我公司的下订单速度，提高产品质量的管控，请您提供下述文件和信息的电子文档，以便我公司将贵司录入合格供应商系统，感谢您的支持与理解。

公司名称： 

公司英文名称：（如有）

所属组织名称和内部代码：（如有）

营业执照编号：

网站:

邮箱：
座机：

联系人：

联系电话：

单位地址：

企业介绍：请说明成立时间，企业性质，公司规模，以及生产设备和生产能力

主要产品清单：

	序列号
	产品名称 /

配件名称
	产品型号
	内部管理编号EDP/ERP
（方便我公司下订单使用）
	单价


	说明报价是否含税和运费
	税点
	发票

类型
	供货周期

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


付款方式：

开票信息：

营业执照扫描件

进出口权证明：（如有）

管理体系认证扫描件和有效期时间：

其他认证，专利扫描件等

产品的技术规格书：

业绩清单：

售后服务说明：一年或者两年，请详细说明质保范围和时间, 定期服务的周期。

DOC No.：
Qualified supplier information registration form

Respected suppliers and partners，

In order to ensure the accuracy of our orders, help you to achieve zero connection with Chinese purchase department and the end users, to provide clients with satisfied products and service , our company will adopt qualified supplier management according to the Administrative Measures for Government Procurement Information Announcements.

We would like to ask the help of the following information and documents in“.doc”, so that our company can input your company into the qualified supplier systems. Thank you for your support and understanding!
Company name:
Belongs to the group or organization and internal number：

Company Registered No.：

Website:

Email：
Office Phone：

Contact person：

Phone：

Company address：

Brief Introduction: Please state the date of establishment, nature of the enterprise, size of the company, production equipment and production capacity.

Main products list：

	Nr.
	Product Name /

Parts Name
	Type
	Management No. 

EDP/ERP
	Unit price
	Trade mode
	Delivery period
	Certificate

List

(CE,DB,SNCF,NETWORK,PATTERNT)
	Photo 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Payment mode：

Bank account：

Other certificate and checking website
Product specifications and comparative advantages with competitors:
Sales Reference list：

After-sales service description: one or two years, please specify the warranty scope and time, periodic service cycle.

Scan and forward:
Company Register Letter

Financial statements for the last three years

TUV/ISO9000/9001/9004/IRIS
Updated Authority Letter

	年度复评记录

	年度
	是否继续列入合格

供方名录
	
	批准
	
	时间
	

	年度
	是否继续列入合格

供方名录
	
	批准
	
	时间
	

	年度
	是否继续列入

合格供方名录
	
	批准
	
	时间
	

	年度
	是否继续列入合格

供方名录
	
	批准
	
	时间
	

	年度
	是否继续列入合格

供方名录
	
	批准
	
	时间
	

	年度
	是否继续列入

合格供方名录
	
	批准
	
	时间
	

	年度
	是否继续列入合格

供方名录
	
	批准
	
	时间
	

	年度
	是否继续列入合格

供方名录
	
	批准
	
	时间
	

	年度
	是否继续列入

合格供方名录
	
	批准
	
	时间
	

	年度
	是否继续列入合格

供方名录
	
	批准
	
	时间
	

	年度
	是否继续列入合格

供方名录
	
	批准
	
	时间
	

	年度
	是否继续列入

合格供方名录
	
	批准
	
	时间
	

	年度
	是否继续列入合格

供方名录
	
	批准
	
	时间
	

	年度
	是否继续列入合格

供方名录
	
	批准
	
	时间
	

	年度
	是否继续列入

合格供方名录
	
	批准
	
	时间
	


合格供方名录

编号：                                             序号：
	序号
	供方名称
	供应的产品

名称及类别

（A，B，C）
	首次

列入日期
	年度

复评结果

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	 
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	


	              设备/配件采购申请表

采购类型： 设备    配件
申请人：                        申请日期：
	

	用途
	 
	合同编号
	

	特殊审批事项说明 

	以下特殊情况，请勾选并做详细说明。
1、无销售合同，已经提前付款：
2、设备维修或赔偿使用：
3、样机使用：
4、提前备货：

5、其它说明：

	序号
	品牌/型号/EDP编号
	数量
	单位
	单价
	采购单位/联系方式
	供货周期
	是否定制 

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	审批意见
	总经办
	
签字：
                 年    月    日

	
	采购部
	
签字：
                 年    月    日

	
	领导批示
	
签字：
                 年    月    日


说明1、优先选择合格供应商，需要新增供应商的必须提供《合格供应商信息登记表》。

2、采购渠道变化，价格变化请做说明。

3、没有合同编号请做特殊说明。

4、本表格各项事项填写完整，不得留空。

5、申请表统一交给总经办逐级审批，后下订单给采购。
进 货 验 证 记 录

  编号：                                    序号：      

	产品名称
	 
	型号规格
	 

	供应单位
	 
	进货日期
	 

	进货数量
	 
	验证数量
	 

	合同编号
	
	验证方式
	 

	验 证 项 目
	标 准 要 求
	验 证 结 果
	   验 证 结 论

	随机文件
	齐全
	 
	

	核对装箱单
	数量符合
	 
	 

	外观检验
	无残损
	 
	

	开机检验
	设备自检程序
	 
	

	软件安装
	正常使用
	
	

	
	
	
	

	验证结论：

         合格（    ）               不合格（   ）

检验员：                  日期：     

	不合格品处置：

退货（   ）  让步接收（   ）  报废（   ）

                          批准：                   日期：      


填写说明：1、合格验证结果填写是，运转正常；验证结论填写符合，一致。

          2、不合格在验证结论中说明情况。

          3、检验员是采购员和库管共两人，批准由运营总监签字。

